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ACTANo. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acta de Gerencia de grupo formacién Promocion de Seguridad Alimentaria. Ficha 3282466,

Municipio de Roncesvalles, Tolima

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Roncesvalles — 23 de Julio 6:00 pm 8:00 pm

2025

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Ambiente Salon de CENTRO DE INDUSTRIA Y LA
Eventos, La Casona CONSTRUCCION

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revisidn Asistencia
2.Presentacion Instructora
3.Socializacién Estrategia Economia Popular Y Centro de Formacion

4. Ampliacion de la informacién acerca del Programa de Formacién Auxiliar en Promocién de
Seguridad Alimentaria

5. Aclaracién de las Normas y Reglas en la formacidn SENA( Inasistencias, Desercion)
6. Definicién Horario y Ambiente, Sitio (s) de Formacién y posteriormente practica
7.Eleccion de Vocero (a) del grupo

8.Resolucién de Dudas

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Verificacion de Asistencia

2. Intervencion de la Instructora

3.Exposicion del Programa de Formacién por la Instructora
4.Explicacion de las Normas y Reglas de la Formacion.

5.Varios

DESARROLLO DE LA REUNION
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OBJETIVO (S) DE LA REUNION

1. Verificacion de los Asistentes

2. Se realiza reunion con los aprendices matriculados en el programa de formaciény la
instructora quien verifica quienes atendieron las llamadas que se realizaron para esta
reunion donde a cada uno se le explico la importancia de asistir porque se iban a tratar
temas de importancia tanto para el grupo como para cada uno de los matriculados.

3. Se hace socializacién de la Estrategia Economia Popular con los aprendices

4. Se amplia mas en que consiste el Programa de Formacién Auxiliar en Promocién de
Seguridad Alimentaria, su justificacion y en si su descripcién.

5. Se explican las normas y reglas de la formacion, brevemente explicando lo que tiene que
ver con la inasistencia a formacion, desercidn o retiro voluntario.

5. Se define el Ambiente, horario, Lugar para la formacion y para la realizacién

6. Por Votacion es elegida la Vocera del Grupo

7. Se despejan dudas de preguntas hechas por los aprendices.

CONCLUSIONES

1. Se realiza el acta de gerencia de grupo

2. Se escoge a la sefiora Maria Constanza Barreto como Vocera del grupo

3. Se define que la formacion se realizara en el hotel La Casona el cual dispone de un salén
grande, con buena iluminacién, con dotacidon de mesas vy sillas, tablero en acrilico, video
beam.

4. El horario de formacidn se establece de 11 ama 7 pm

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL

Maria Constanza

Reunion de Julio 23 de 2025 Barreto %
gerencia de grupo ’?’02:7/@4

Julio 23 de 2025 Adriana Ardila

Reunion Gerencia Pl . Mda i Bt

de Grupo
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE | DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS
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